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1.- ACCESO AL PORTAL

En su navegador favorito de internet introduzca la direccidn

oy
x Airmex

< C | ® www.airmex.net Q%

2.- PAGINA DE INICIO Y ACCESO AL MODULO DE RECEPCION DE FACTURAS.

La pdgina principal del Portal Airmex.net presenta varias opciones que pueden
ser visitadas por cualquier usuario, para ingresar al médulo de Recepcion de
Facturas se debe hacer click en la opcidn Proveedores.

airmex *

QUIENES SOMOS? » MISION ¥ VISION * CERTIFICACIONES » CONTACTO




3.- DIALOGO DE INICIO DE SESION

En el didlogo de Inicio de Sesion intfroduzca en el campo Usuario su Registro
Federal de Contribuyentes, RFC (en mayUsculas, sin espacios ni guiones).

En el campo contrasena introduzca la confrasena que usted definid
previamente. Haga click en el botén Entrar.

Acceso a Proveedores

Usuario:

Contrasena:

Entrar Cancelar

2 Olvidaste tu contrasefia?

4.- MENU PRINCIPAL

El menu principal presenta las siguientes opciones:

e Avisos

Aqui encontrard informacion que México Transportes Aéreos juzgue de
interés para nuestros proveedores.



o
e
p
L
airmex™
oluciones aérea A AW CONSULTORES S.C
AVISOS - RECEPCION DE FACTURAS - MANUAL DE USUARIO - CAMBIAR CONTRASENA

México
Transportes
Aéreos SADECV

AVISOS A LOS PROVEEDORES

Manual de usuario
El lugar donde encontrard este documento.

Cambio de contrasena

Si por alguna razén desea usted cambiar la contrasena para nuestro
portal, debe hacer uso de esta opcidon del menu principal.

La forma aparecerd prellenada con su nombre de usuario (RFC) y la
contrasena actual sélo deberd escribir la nueva contrasena y confirmarla.



Haga click en “Guardar Cambios” para terminar.

Cambio de Contraseiia Proveedor

Usuario:
ACO080814H69

Contrasena Anterior:

Nueva Contrasena:

Confirma Contrasena:

Guardar Cambios Salir Sin Guardar

e Recepcidén de Facturas
Ver punto 5 a confinuacion.

5.- RECEPCION DE FACTURAS

-
airmex x

soluciones aéreas . -

AVISOS -+ RECEPCION DE FACTURAS -+« MANUAL DE USUARIO - CAMBIAR CONTRASENA

Selecione las facturas a enviar (Maximo 20 archivos en la seleccion)



Haga click en el botén “Seleccionar Archivos”

Se abrird un didlogo del explorador de Windows en donde usted podrd
seleccionar los archivos que desea enviar. Se recomienda que tenga una
carpeta en su computadora en donde guarde los archivos relativos a las facturas
de México Transportes Aéreos.

Usted puede enviar exclusivamente el archivo XML version 3.3 de la
factura electréonica CFDI.

Agradeceremos que envie también el archivo .PDF - representacion
impresa del CFDI -

Estos dos archivos deberdn tener el mismo nombre, solo cambia la
extension.

Usted puede agregar cualquier otro archivo que desee adjuntar como
soporte de su factura, ya sea una Hoja de Cdlculo, un archivo .ZIP, un
documento Word, una presentacion Power Point u otro archivo .PDF Para
que nuestro sistema pueda hacer la liga correcta entre estos archivos y el
XML, ambos deberdn tener el mismo nombre base pero al adjunto, un xIsx
por ejemplo, deberd agregarse al final del nombre la palabra “Adjunto”
precedida de un guion. Por ejemplo, los siguientes archivos podrdn ser
ligados correctamente:

ABC1234.xml CFDI version 3.3

ABC1234.pdf representacion impresa del CFDI
ABC1234-Adjunto.xlsx Hoja de cdlculo Excel adjunta
ABC1234-ADJUNTO.pdf Archivo .pdf adjunto
ABC1234-adjunto.zip Archivo comprimido adjunto

Usted puede seleccionar hasta 20 archivos de una carpeta en una sola
sesion.

El sistema no hard diferencia entre nombres escritos con mayusculas o
minusculas.



<« v 4 > Esteequipo > Escritorio > Facturasaw v O Buscar en Facturas aw p el
Organizar v Nueva carpeta Bz w 1 | o
Nuevo CatCuent Nombre a Fecha de modifica... Tipo Taman *
OneN ") A105-F58388D4-2B60-4494-92ED-BBA482419B2A. pdf 12/05/2014 08:12 a... Adobe Acrobat D...
VO [j A105-F58388D4-2B60-4494-92ED-BBA482419B2A xml 12/05/2014 08:12 a... Documento XML
") A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2.pdf 02/06/201405:28...  Adobe Acrobat D...
B Este equipo | ] A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281BSFDCC2.xml 02/06/201405:28...  Documento XML
¥ Descargas 5] A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281BSFDCC2-Adjunto.docx 30/08/201703:24...  Documento de Mi...
Lj Documentos ") A107-AEB7C8A7-1D43-4877-BB92-826CB97E3E3B.pdf 30/06/2014 05:01...  Adobe Acrobat D...
B Escritorio [7] A107-AEB7C8AT-1D43-4877-BB92-826CBI7E3E3B.xmI 30/06/201405:01... Documento XML
& Imégenes 3. A108-82639CB0-DFAE-4250-BF8F-EB1DFIA4EDCA pof 31/07/201408:39 ... Adobe Acrobat D...
b MicGea | ] A108-82639C80-DFAE-4250-BF8F-E81DF1A4EDCA.xml 31/07/2014 08:39 a... Documento XML
= . @ A108-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2-ADJUNTO xlsx 30/08/2017 03:27....  Hoja de calculo d...
i =) A109-65F0D27C-BECT7-49F6-A78F-65F11E6A30E1.pdf 09/09/2014 10:24 a... Adobe Acrobat D...
B Videos (7] A109-65F0D27C-BECT-49F6-AT8F-65F11E6A30ET xml 00/09/201410:24 a... Documento XML
&= 05(C) ™. HEGJ7708167Q8_80_Factura_20171031101542.pdf 31/10/201709:55...  Adobe Acrobat D... 1
- AWco (E) u HEGJ7708167Q8_80_Factura_20171031101542.xml 31/10/2017 09:57 ...  Documento XML
- AW 3T (F) ") HEGJ7708167Q8_81_Factura_20171031101652.pdf 31/10/2017 09:56 ...  Adobe Acrobat D... 2
U HEGJ7708167Q8_81_Factura_20171031101652.xml 31/10/2017 09:56...  Documento XML v
- aW3T(F) willize >
Nombre: I"HEGJ770816708_81_Factura_20171031101652.xm|" "A105-F58388D4-2B60-4494-92ED-BBA482419B2 VI Todos los archivos v
Cancelar
Nota:

Para seleccionar archivos multiples en el didlogo anterior, use las teclas definidas
por Windows para este fin.

CTRL - Selecciona multiples archivos conforme se va haciendo click en ellos.

SHIFT - Selecciona multiples archivos desde el primer marcado hasta donde se
hace el segundo click

Al terminar la seleccién, haga click en el botén *Abrir”.
Se abrird una lista con los archivos seleccionados:

Para editar la lista use los botones provistos.
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Estos son los que ha seleccionado, puede agregar mas por medio del

boton Agregar facturas o eliminarlos individualmente. Si desea descartar
la lista para iniciar una nueva , haga click aqui

No Nombre Estatus
1 A105-F5838804-2B60-4494-92ED-BBA4B82419B2A pdf
2 A105-F5838804-2660-4494-32ED-BBA482419B2A xml
3 A106-C2885853A-AT04-497B-831F-1C281B5FDCC2 pdf
4 A106-C288853A-AT04-497B-831F-1C251B5FDCC2 xml

A106-C238853A-AT04-497B-831F-1C281B5FDCC2-
Adjunto. docx

[ A108-52639CE0-DFAE-4250-6F8F-ES1DF1 A4EDCA. pdf

A108-82639C80-DFAE-4250-BFaF-

¥ EG1DF1A4EDC4 xml

8 A108-C288853A-AT04-497B-831F-1C261B5FDCC2-
ADJUNTO xlsx

9 HEGJ7708167Q8_80_Factura_20171031101542.pdf

10 HEGJTT08167Q8_80_Factura_20171031101542.xml

11 HEGJ7706167Q8_81_Factura_20171031101652.pdf

12 HEGJTT0816708_81_Factura_20171031101652.xml

EEEDEE B B B E B EE B

Agregar facturas Enviar

e Para confirmar la seleccion haga clic en el botdn “Enviar”

La ventana mostrard la lista de archivos con el estatus de cada uno de ellos, asi
como un resumen de los aceptados y no aceptados
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Selecione las facturas a enviar (Maximo 20 archivos en la seleccion)

Examinar archivos...

No Nombre Estatus
1 A105-F58388D4-2B860-4494-92ED-BBA482419B2A pdf
2 A105-F58388D4-2B860-4494-92ED-BBA482419B2A xml
3 A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2 pdf
4 A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2.xml

A106-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2-
Adjunto.

6 A108-82639C80-DFAE-4250-BF8F-E81DF1A4EDC4 pdf

7 A108-82639C80-DFAE-4250-BF8F-
ES1DF1A4EDC4.xml
s A108-C288853A-A704-497B-831F-1C281B5FDCC2-

ADJUNTO.

9 HEGJ7708167Q8_80_Factura_20171031101542.pdf

10 HEGJ7708167Q8_80_Factura_20171031101542.xml

1" HEGJ7708167Q8_81_Factura_20171031101652.pdf

12 HEGJ7708167Q8_81_Factura_20171031101652.xml

TOTAL

Haga click en el botdn “Salir” para terminar la operacion.



